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Prot. 1506/FP                   Messina 21/10/2020 

 

Al docente  Parisi  Caterina  

Ai docenti Tutti 

Atti FP 

Albo  

Sito Web 
 

COORDINATORE SC. INFANZIA  

 

IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 

 

 

VISTO    l’art. 3 del D.P.R. N. 275 del  08.03.1999 concernente il Regolamento recante norme in  

materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO l’art.25 del D.Lvo 165/01 

VISTA la L. 107/2015 

CONSIDERATE  le esigenze organizzativo/amministrative dell’Istituto Comprensivo n. 12  

 

NOMINA 

 

La docente   indicata  in indirizzo quale coordinatore  Scuola Infanzia  C. Battisti - assegnando  i 

seguenti compiti: 

 
- Gestione  orario docenti scuola infanzia e sostituzione docenti assenti; 

- Comunicazione interna in merito alle attività  programmate; 

- Coordinamento  attività di programmazione e incontri previsti nel Piano delle attività; 

- Coordinamento delle iniziative didattiche che richiedono organizzazione interna; 

- Organizzare e coordinare le procedure per l’elezione dei rappresentanti di classe; 

- Supporto genitori e alunni; 

- Raccordo con scuola primaria  per l’organizzazione interna in merito alle emergenze    

  giornaliere e di quotidiana amministrazione; 

- Raccolta  di documentazioni (progettazioni, verbali, ecc); 

- Comunicazioni al dirigente eventuali disservizi; 

- Raccordo con l’ufficio di Presidenza e di segreteria. 

- Redigere appositi verbali attestanti l’attività svolta. 

 

 
Il Dirigente Scolastico  

                 Dott.ssa Maria Concetta D’Amico 

 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ex art. 3, c.2,D.Lgs. 39/93)  
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